. @ Préciser son SUJET
@ Indiquer sa NATURE
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_ , Dire en 1 phrase simple de quoi il parle
Dire ce que c’est comme document

(le titre met sur la voie)
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(voir fiche — méthode)
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Presenter

® Donner sa DATE

J

Dire quand il a été produit

un document
N Y,

@ Préciser son AUTEUR

J

Donner son nom, sa fonction ou son

statut si possible
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